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Wirtschaftskolleg Handel 2010/2012

Der Lehrgang Wirtschaftskolleg Handel ist eine praxisorientierte Umschulung zur Biirokauffrau, zum Biirokaufmann fiir
Erwachsene aus verschiedenen Berufen. Das Konzept passen wir Jahr fiir Jahr den neuen Erfordernissen der Arbeitswelt an.
Das wichtigste Teilziel ist, neben der erfolgreichen Umsetzung der erworbenen Kenntnisse und Fertigkeiten am Arbeitsmarkt,
die positive Absolvierung der Lehrabschlusspriifung. Sie erwerben fachliche und soziale Kompetenzen, die den Anforderungen
des heutigen Arbeitsmarktes entsprechen. lhr eigenverantwortliches und strukturiertes Lernen erdffnet lhnen ein sehr weites
Feld mit vielen Mdglichkeiten individuelle Interessen, Neigungen und Fihigkeiten auszubauen und eine tragfihige Basis fiir

lhre berufliche Zukunft zu bauen.

Lehrgangsinhalte

Unterrichtsprinzip

Wir setzen verschiedene Methoden und Arbeitsformen
(Vortrag, Einzelarbeit, Gruppenarbeit, Projektunterricht
und Workshops) ein.

Besonderes Augenmerk legen wir auf handlungsori-
entierten Unterricht. Die Teilnehmergruppe trégt die
Verantwortung fir das Gelingen eines Projektes. Im
Praxistraining lernen Sie durch Job-Rotation alle Stellen
eines Unternehmens und die entsprechenden Aufgaben
kennen.

1. Vor Beginn des Lehrganges:

Sie erhalten bei Veranstaltungen grundlegende Informa-
tionen Uber den Lehrgang und haben die Md&glichkeit,
offene Fragen zu klaren.

2. Implacementphase:

Einfiihrungswoche: Sie lernen Ihre Kollegen kennen und
stimmen lhre persénlichen Erwartungen und Ziele mit
den Mdglichkeiten des Lehrgangs ab.

Ziele/Zielgruppen/Abschluss

Basisqualifikation: Sie erlernen theoretische und prak-
tische Grundkenntnisse wie Maschinschreiben,
Deutsch, Englisch, EDV, Betriebswirtschaftslehre, Kauf-
mannisch Rechnen, Schriftverkehr, Kommunikations-
und Teamfahigkeit.

3. Praxistraining mit begleitendem
Theorieunterricht und Coachingtage:

Sie arbeiten in einem Betrieb mit moderner Organi-
sation und Technik und lernen alle wesentlichen be-
trieblichen Funktionsbereiche kennen. In der zweiten
Jahreshalfte spezialisieren Sie sich in einem Bereich
(Logistik, Verkauf, Personalverrechnung). Wahrend
des Praxistrainings erganzen Sie lhre Kenntnisse und
Erfahrungen durch begleitende Lehrveranstaltungen
Uber Wirtschaftskunde, Schriftverkehr, Kaufmannisch
Rechnen, Buchhaltung, Zollwesen, Englisch, EDV und
Kommunikation, Bewerbungsbegleitung.

4. Outplacementphase:

Sie absolvieren ein Praktikum in einem Salzburger Un-
ternehmen und nehmen an einem Priifungskompetenz-
training teil.

Ziele

Sie erhalten die theoretischen und praktischen Kennt-
nisse zur Absolvierung der Lehrabschlussprifung zur
Bulrokauffrau, zum Burokaufmann sowie aktuelle EDV-
Kenntnisse, Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch
sowie wichtige Schlusselqualifikationen wie Team- und
Kommunikationsféhigkeit.

Zielgruppen
Sie verfugen Uber keine fachspezifischen Vorkenntnisse

und streben den Lehrabschluss zur Blrokauffrau, zum
Blrokaufmann an.

Abschluss

Ihre regelmaBige Anwesenheit und aktive Teilnahme am
Unterrichtsgeschehen ist Voraussetzung fir den posi-
tiven Abschluss des Kollegs. Sie erhalten ein Zeugnis
Uber die theoretischen und praktischen Inhalte des Lehr-
ganges. |hr positiver Abschluss des Kollegs ist Voraus-
setzung flr die Zulassung zur Lehrabschlussprifung an
der Wirtschaftskammer Salzburg.

KURS | DATEN

Beginn: 11.10.2010 Ende:
Dauer: 15 Monate
1) Aufnahmegespréche: 04.10.2010 — 07.10.2010

2) Einflihrungswoche und Basisqualifikation:
11.10.2010 - 17.12.2010

3) Praxistraining mit begleitendem Theorieunterricht
und Coachingtage: 10.01.2011 — 23.12.2011

4) Praktikum und Priifungskompetenztraining:
09.01.2012 - 03.02.2012

Ort: BFI im Techno_Z Salzburg

Info-Tage: 05.07.2010 und 06.09.2010, von 16.30 bis
17.30 Uhr, Anmeldung erforderlich!

03.02.2012

Befreundete Firma
e  Sport Eybl



Aushildungsplan

Einfiihrung

Implacement

Praxistraining
Theorieunterricht
Coachingtage

Praxistraining
Theorieunterricht
Coachingtage

Outplacement

0662/88 30 81-0

Information und Beratung
Aufnahmegesprach

Einstiegstage
Kennenlernen in Gruppen

EDV, Maschinschreiben, Deutsch, Englisch
Projekt

Betriebswirtschaftliches Grundwissen aneignen und umsetzen

Ubungsfirma Salgro
Arbeiten in allen Abteilungen eines modernen GroBhandelshetriebes

Seminare Projekte Theorieunterricht
Messen, aktuelle Themen

Personlichkeitsbildung

Coachingtage, Mitarbeiterlnnen-Gespréche,
personliches Kompetenztraining

Ubungsfirma Salgro
Selbststandig arbeiten

Seminare Projekte Theorieunterricht
Theater, Messen, aktuelle Themen

Personlichkeitsbildung

Coachingtage, Mitarbeiter-Gesprache,
personliches Kompetenztraining, Bewerbungsbegleitung

Praktikum,
Priifungskompetenztraining

Oktober 2010

Oktober —
Dezember 2010

Janner -
Juli 2011

September —
Dezember 2011

Janner 2012

Berufsforderungsinstitut der Kammer fiir Arbeiter und Angestellte Salzburg




Anmeldung, Beratung und Information Wirtschaftskolleg Handel

Sie kénnen sich jederzeit telefonisch, schriftlich, per Ad .
Telefax oder E-Mail zu einem Beratungsgesprach an- resse:

Wirtschaftskolleg Handel,

melden.
Jakob-Haringer-StraBe 6-8,
Wir informi d beraten Si ) 5020 Salzburg
Ir Informieren una peraten oie gerne: Telefon: 0662/8807 18,

Telefax: 0662/88 32 32

BFI im Techno_Z Salzburg
www.salgro.at

SchillerstraBe 30

5020 Salzburg Fach ichsle
Tel: 0662/ 88 30 81-0 achbereichsleitung
Fax: 0662/ 88 32 32 Sonja Arnold, BA
info@bfi-sbg.at Lehrgangsleitung
www.bfi-sbhg.at Mag? Beatrix Seeburger
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Parken:
Die Zahl der BFI-Parkplatze in der Tiefgarage ist be- A
grenzt. Am Abend stehen den Teilnehmern rund 80 KOStentrager
Stellplatze zur Verfugung (Zufahrt Uber Jakob-Haringer-
StraBe). . .
) e Arbeitsmarktservice
Die Parkmiinzen (EUR 2., ab 15.02.10 EUR 3.-)
konnen in der BFI-Information im ErdgeschoB ent- ¢ Allgemeine Unfallversicherungsanstalt

wertet werden.
¢ Pensionsversicherungsanstalten fur

Weitere Parkmdoglichkeiten finden Sie in der engeren .
und weiteren Umgebung des Techno_Z. Arbeiter und Angestellte

Wir empfehlen dffentliche Verkehrsmittel zu beniitzen:

— O-Bus-Linien 3 und 6
— Lokalbahn, Haltestelle Itzling.

Wenden Sie sich an den fiir Sie zustdndigen Berater.




